○○自治会総会議事録（作成例）

１．開催日時　　　　○○年○○月○○日（○曜日）午後○○時から

２．開催場所　　○○自治会　集会所

３．出席者数　　委任状提出分　○○名を含み　○○○名出席

４．議　　事

⑴　議長選任の件

自治会長の挨拶に引き続き議長選任に入り○○○○氏が選ばれ、自治会総会の成立を宣言し、次の議事各号を審議した。

⑵　地方自治法第260条の２の「地縁による団体」認可申請の件

○○○○氏より「地縁による団体」として認可申請することについて、地方自治法第260条の２の規定に基づく提案説明を行った。

（質疑・応答）

審議の結果、全会一致により「地縁による団体」として認可申請することを可決した。

⑶　規約に関する件

○○○○氏より、規約変更の理由と新規約（案）の説明を行った。

（質疑・応答）

審議の結果、全会一致により新規約（案）を可決した。

⑷　構成員に関する件

新規約△△条の規定によりあらかじめ調製した会員名簿により、現在○○○名が会員として登録されているとの報告を議長より行った。

⑸　代表者の決定に関する件

議長より「地縁による団体」となった場合の代表者の件について議題としたところ、議場より自治会長を代表者とすることとの意見があり、審議の結果、全会一致により自治会長を代表者とすることを可決し、また自治会長は代表者となることを承諾した。
⑹　議事録署名人に関する件

本議事録の署名人として両副会長を議長が指名した。

以上、この議事録が正確であることを証するため、議事録署名人は次のとおり署名・捺印する。

議　　　　長　　　住　所

氏　名　　　　　　　　　　　　㊞

議事録署名人　　　住　所

氏　名　　　　　　　　　　　　㊞

議事録署名人　　　住　所

氏　名　　　　　　　　　　　　㊞

